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1.1 Censimento nuovo Asset
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1.2 Aggiornamento Asset
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2. EUR S.p.A. Ciclo passivo spese immobiliari

Il presente documento contiene il flow chart di Ciclo Passivo e registrazione spese
immobiliari, articolato nelle seguenti sezioni:

> Spese immobiliare con RDA

> Spese immobiliare senza RDA

> Call-off su Accordi Quadro

> Gestione pagamenti
Sulla base del flow chart disegnato, saranno definiti i requisiti funzionali per adeguare |a

configurazioni dei sistemi informativi (S.l.) alle specificita del contesto di EUR SPA.



2. EUR S.p.A. Ciclo passivo spese immobiliari — End-to-end




Ciclo passivo spese immobiliari — Considerazioni

E,l’ I processo di budgeting (costruzione, approvazione versione
- definitiva, traslazioni, Extra Budget) sara interamente gestito su D365

E’f | processi relativi al censimento degli immobili saranno trattati
—J all'interno del Ciclo Attivo Immobiliare

\,
D/ La tesoreria (pagamenti e incassi) sara tutta di competenza di D365

E’f La gestione dell'albo fornitori e delle gare sono temi che necessitano
—3  di approfondimenti ulteriori



2.1 Ciclo Passivo spese immobiliari
Gestione RDA
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procedura e documentazione da
parte del DG avviene extra
sistema (allegare ad esempio
una scheda di avvenuto chek o
allegati vistati)

Non & possibile
modificare in
questa fase
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2.2 Ciclo Passivo spese immobiliari

Gestione RDA - Predisposizione Contratto
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Processo 2.1

Fornitore
presente
a sistema?

Inserimento dati
L

Inserimento
anagrafica fornitore

contratto

S.L

Si

Creazione del

contrattuale

S.l.

S.I.

v

Stampa contratto per
firma

Modifica
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S.I.

Creazione
OdA

S.l.
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Invio contratto per firma
di accettazione fornitore

Ricezione del
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la firma congiunta

GESTIONE
CALL-OFF SU AQ

GESTIONE
INSERIMENTO
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PRESTAZIONE

Processo 2.3

Processo 2.4
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Protocollazione e

> inserimento contratto

firmato
da fornitore

S.I.

A

Inserimento contratto
controfirmato

S.l.
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2.3 Ciclo Passivo spese immobiliari
Gestione call-off su Accordo Quadro
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2.4 Ciclo Passivo spese immobiliari con RdA
Gestione inserimento avvenuta nuova prestazione
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PREDISPOSIZIONE
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Processo 2.3

Processo 2.2

A 4

i S.I.
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S.l.
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—
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2.5 Ciclo Passivo spese immobiliari con RdA
Registrazione fatture e documenti di costo (1/2

AFC

DG / AD

A seconda del
tipo Fattura (con
RdA o Fattura
libera) AMM
attiva il processo
di competenza

Ricezione
fatture/documenti di
costo
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ciclo passivo (RdA,
Contratto, OdA, BEM,
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A 4

Fattura
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del costo

Validazione fattura
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v
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S.I

A

Comunicazione
numero OdA ad AMM




2.5 Ciclo Passivo spese immobiliari con RdA
Registrazione fatture e documenti di costo (2/2

BEM
corretto?

Fattura
corretta?

Controllo
amministrativo fattura

BEM presente
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Risoluzione problemi

Controllo BEM |- con fornitore
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0 nvio fattura a nnullamento essere gesiita collegamento a BEM contabilizzazione (e NSl
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S.1.




2.6 Ciclo Passivo spese immobiliari senza RdA

Registrazione fatture e documenti di costo
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Rilascio fattura per
contabilizzazione (e

o protocollazione IVA)
Questa attivita pud

essere gestita S.I.
attraverso A
l'integrazione con
lo SDI che registra
automaticamente
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3. EUR S.p.A. Ciclo attivo ricavi immobiliari

Il presente documento contiene il flow chart di Ciclo Attivo e registrazione ricavi immobiliari,
articolato nelle seguenti sezioni:

> Apertura contratto

> Gestione contratto

> Chiusura contratto
Sulla base del flow chart disegnato, saranno definiti i requisiti funzionali per adeguare |a

configurazioni dei sistemi informativi (S.l.) alle specificita del contesto di EUR SPA.



3. EUR S.p.A. Ciclo Attivo — End-to-end

Apertura contratto

Gestione contratto

Fine contratto




3.1 Stipula contratto di locazione (1/2

Raccolta
documentazione per
verifica controparte

completa?

Richiesta integrazione
dati contratto

h 4

Richiesta integrazione
dati tecnici contratto

Invio contratto e
documentazione

Stesura contratto

A 4

;

Stipula contratto
di locazione con

conduttore

Integrazione dati
catastali e tecnici e
documentazione
(planimetrie/APE)

Apposizione firma su
contratto

—

Protocollazione e
inserimento contratto
controfirmato

S.I.

> Presa in consegna




Fideiussione / deposito

cauzionale tramite
assegno

Tipo garanzia?

Deposito cauzionale

tramite bonifico

Comunicazione

numero quietanza di f——————p»

versamento

Consegna
fideiussione /
assegno
Inserimento dati
Inserimento contratto e

anagrafica locatario

fideiussione / deposito
cauzionale

3.1 Stipula contratto di locazione (2/2

In fase di registrazione dei
dati contrattuali viene
associata la/e Unita
immobiliare/i oggetto della
locazione. La/e Unita
immobiliare/i vengono
inserite secondo il workflow
del Censimento Asset.

Invio contratto

S.l.

S.I.

A 4

Validazione contratto

cartaceo
per archiviazione

A

S.I.

Il workflow rimane aperto fino
all'upload del contratto registrato

A 4

Inserimento
PDF contratto in
DB documentale

S.I

REGISTRAZIONE

FISCALE DEL
CONTRATTO




3.2 Registrazione fiscale del contratto

Predisposizione
moduli per . )
! ——— P> Invio moduli
pagamento imposta
di registro
S. Email
4 v
Il sistema gestisce lo
scadenziario delle
Pagamento

registrazioni fiscali e
produce
automaticamente i
documenti per il
pagamento delle
relative imposte

imposta di registro

Pagamento
scartato?

Registrazione
contratto presso
Agenzia delle Entrate
/ su Entratel

Invio ricevute di
pagamento

—

Consegna
contratto registrato
a conduttore

*

Invio ricevute di
pagamento

Email

(incluso il calcolo del
ravvedimento operoso
e l'eventuale
ri-addebito all'inquilino)

Registrazione
contratto presso
Notaio

Segnalazione
pagamento
scartato

Email

A 4

Upload ricevute di
pagamento e
PDF contratto

—

Archiviazione
contratto cartaceo

S.I.

Invio contratto
registrato




3.3 Gestione delle garanzie

La lettera di sollecito ha
formato standard ed &
prodotta automaticamente

Archiviazione
garanzia cartacea

dal sistema
. . Richiesta di Emissione . . . .
Rilevazione mancata N autorizzazione lettera di N Invio lettera di > Inserimento dati
consegna garanzia . . sollecito a conduttore e PDF garanzia
sollecito sollecito
S.l. Email S.1. - S.1.
Notifica blocco Sollecito autc’:lriozg:z?one
sollecito autorizzato? .
sollecito
Email Email
A 4
Invio garanzia —
I v




3.4 Consegna degli spazi

Invio linee guida
per verbale
consegna spazi

Email

Predisposizione e
sottoscrizione
verbale
consegna spazi

Consegna
spazi al
conduttore

Sottoscrizione
verbale di consegna

v

Invio verbale per
archiviazione

v

Inserimento
PDF verbale

S.I.

A 4

Archiviazione
verbale cartaceo




3.5 Aggiornamento ISTAT

Applicazione
aggiornamento
ISTAT a canoni

di locazione

Il report fornisce un recap dei contratti
oggetto di aggiornamento ISTAT

Esecuzione mensile
P report aggiornamento

S.l.

A

ISTAT
S.I.

v

Consultazione report

Si

Report

Predisposizione
lettere

Invio lettere
Plaggiornamento ISTAT]

Aggiornamento
ISTAT

S.l.

A

aggiornamento
99 corretto?

ISTAT
S.l.

No

Richiesta modifiche

Email

Approvazione report

Email

a conduttore

| canoni aggiornati e i relativi
conguagli sono fatturati
allinterno del file di
fatturazione ordinaria



3.6 Fatturazione ordinaria

Elaborazione flusso o
] S Verifica correttezza
fatturazione ordinaria fF—————p{ . . -
. s " importi vs storico
in modalita "simulata

S.I. -
A

Rientrano nel flusso di fatturazione ordinaria:

* Canoni di locazione / indennita di occupazione
* Oneri accessori

* Interessi di mora per ritardati pagamenti

* Riaddebito dell'imposta di registro

* Conguagli ISTAT

Importi
corretti?

No

\ 4

Apporto correzioni

Invio richiesta
di modifica

Email

No

Invio flusso
per
verifica formale

S.L

A 4

Verifica flusso
fatturazione

Xls

Si

Consolidamento
fatturazione

Stampa e invio
fatture / note di
credito a conduttore

S.l.

v

Accettazione flusso
fatturazione

Contabilizzazione
flusso di fatturazione

S.I.

Interfaccia S.I.




Elaborazione flusso
fatturazione
straordinaria in
modalita "simulata"

S.I.

T

Apporto correzioni

S.l.

A

Rientrano nel flusso di fatturazione straordinaria:

Invio flusso

3.7 Fatturazione straordinaria

di fatturazione

Email

Note di credito

Fatture per accordi extracontrattuali tra FM e conduttore

Conguagli a credito del cliente
Fatture una tantum e importi variabili

\ 4

Verifica flusso
fatturazione

Xls

No

Invio richiesta <
di modifica

Email

Flusso accettato?

Validazione flusso
di fatturazione

S.l.

Invio richiesta <
di modifica

Email

Flusso
accettato?

Consolidamento
fatturazione

S.I.

Stampa e invio
fatture / note di
credito a conduttore

A

Autorizzazione
flusso di
fatturazione

S.l.

Contabilizzazione
flusso di fatturazione

Interfaccia S.I.




3.8 Gestione Incassi

Estrazione flusso
incassi

Home Banking

Invio flusso incassi
da
registrare

Email

No Asso\&

Invio posizione da <
correggere

Email

v

Registrazione
incassi

Attribuzione
g

S.I.

quadrato?

Quadratura incassi
estratto conto

Elaborazione e

incassi

S.L

+ Gliincassi possono essere attribuiti a:

partita, deposito, anticipo, giroconto,
abbuono, perdita
 In caso di registrazioni a abbuono o

perdita si deve richiedere
l'autorizzazione

P> invio flusso
incassi

S.I.

Invio notifica
accettazione flusso

S.L.

Contabilizzazione
degli incassi

A 4

Interfaccia S.I.

Elaborazione estratto
conto cliente

S.L

Invio estratto conto
cliente

Email




3.9 Gestione del credito

Elaborazione
report situazioni
di morosita

S.I.

Invio report situazioni
di morosita

Email

A 4

Analisi report
situazioni di morosita

Invio linee guida
per azioni da
intraprendere

Email

Gestione attivita di
recupero credito
per via giudiziale

Recupero
giudiziale?

Azione
necessaria?

No

Elaborazione
sollecito sulla base
di modelli standard

S.I

Lettera di
sollecito

Invio sollecito
a conduttore

!

Aggiornamento
attivita effettuate
a sistema

S.I.

Sollecito

Sollecito a
conduttore

A




3.10 Variazioni contrattuali

Stesura e invio
atto aggiuntivo /
cessione

Invio atto aggiuntivo /
cessione e
documentazione

A 4

Gestione firma
conduttore

E’ possibile definire diverse tipologie di atti aggiuntivi,
compresi gli atti transattivi che comportano la rettifica delle
posizioni debitorie/creditorie del locatario

Sottoposizione atto

— | aggiuntivo / cessione

per firma

'

Firma atto
aggiuntivo / cessione

Validazione

contratto aggiornato

S.I.

Validazione

necessaria?

A

In questa fase vengono modificati i dati relativi a:
* Collegamento asset

* Rimodulazione del richiesto

* Transazioni

* Modifica date contrattuali

Aggiornamento
dati contratto

S.I.

No

4

4

Invio atto aggiuntivo /
cessione
per archiviazione

v

Inserimento
PDF contratto
controfirmato

Archiviazione
contratto cartaceo

REGISTRAZIONE
FISCALE DEL
CONTRATTO

S.I.




3.11 Disdetta contratto: da conduttore

. e . - Comunicazione Upload lettera
L . Invio notifica disdetta Comunicazione . .
Ricezione disdetta h S o : accettazione ) . ricevuta da conduttore
——— P e valutazione validita rifiuto disdetta ) ——P{ Inserimento disdetta f——————p» .
da conduttore . disdetta e lettera accettazione
disdetta a FM a conduttore .
a conduttore disdetta
- Email - - S.l. S.l.
A

Comunicazione rifiuto
disdetta

Disdetta
accettata?

Email

Si

Comunicazione
P> accettazione
disdetta

Email




Elaborazione e invio
report contratti in
scadenza

S.I.

Elaborazione
comunicazione
disdetta (moduli

standard)

3.11 Disdetta contratto: da proprieta

A 4

S.l.

Firma e invio
comunicazione
disdetta a conduttore

Analisi report
contratti in scadenza

A

Notifica avvenuta
comunicazione
disdetta

Xls

Segnalazione
disdette da
comunicare

Email

Email

Upload lettera
disdetta firmata

S.l.




3.12 Chiusura contratto di locazione (1/2

Invio modifiche

Chiusura fiscale del

Verifica deposito

. Predisposizione Sottoscrizione . L o :

Sopralluogo intervenute su : ) Chiusura provvisoria contratto presso Verifica emesso cauzionale e eventual
. . ) . verbale di —P verbale di ) . ) ) .
immobile immobile, se . . contratto I'Agenzia delle e pagato interessi maturati da

. riconsegna riconsegna
presenti Entrate conduttore
- Email - - S.l. - S.l. S..
1 1 l l
Invio verbale Calcolo saldo finale
di riconsegna firmato, crediti / debiti
per archiviazione verso conduttore
- S.1.
Elaborazione e
invio linee guida
per verbale di
riconsegna a PM
S.l.
A 4
Riconsegna
spazi e sottoscrizione
verbale di
riconsegna

\ 4
Inserimento PDF T
. Archiviazione
verbale di
. verbale cartaceo
riconsegna
S.1. -




FATTURAZIONE
STRAORDINARIA

Saldo positivo?

A 4

Registrazione
avvenuta restituzione

S.

Richiesta restituzione
depositi a garanzia e
fideiussioni

Pagamento somma
dovuta a conduttore

Restituzione depositi
a garanzia e
fideiussioni

In caso di posizioni a debito del
locatario, la chiusura della posizione
contabile avviene dopo le necessarie
azioni di recupero credito

3.12 Chiusura contratto di locazione (2/2

Chiusura contabile
—>

del contratto

—

Chiusura definitiva
del contratto

S.I.

S.L.




4. Ciclo passivo RCG

Il presente documento contiene il flow chart di Ciclo Passivo e registrazione spese
immobiliari, articolato nelle seguenti sezioni:

> Spese event

> Spese senza RDA

> Gestione pagamenti
Sulla base del flow chart disegnato, saranno definiti i requisiti funzionali per adeguare |la

configurazioni dei sistemi informativi (S.l.) alle specificita del contesto di EUR SPA.



4. Ciclo passivo RCG — End-to-end

Il processo di budgeting (costruzione, approvazione versione definitiva, traslazioni, Extra
Budget) sara interamente gestito su D365

La tesoreria (pagamenti e incassi) sara tutta di competenza di D365



4.1 Spese eventi — inserimento RDA

Pianificazione e controllo

o
S
(%)
S
(]
£
£
[=]
o
Y
=
©
[
[
o
Q.
0
[}
<4

TRATTATIVA CON
CLIENTE E
FORNITORI

v

Inserimento RdA a
sistema con
indicazione specifiche
di acquisto

S.l.

Modifica RdA

<

S.l.

Validazione RdA

S.I.

RdA
validata?

Si

Rifiutata

RdA

rifiutata o
annullata?

Modifica

documentazione RdA

S.l.

Annullata

Annullamento RdA

S.l.

PREDISPOSIZIONE
CONTRATTO
CHUSO O AQ

Verifica completezza/
correttezza della
documentazione

allegata alla RdA
S.l.

Doc.ne RdA
corretta/
completa?

Si

Processo di acquisto <<




4.2 Spese eventi — predisposizione contratto

Inserimento dati
L

GESTIONE RDA
contratto

in cui non € prevista su contratto
la firma congiunta

Protocollazione e

inserimento contratto .
EEEEE— : Inserimento contratto
firmato
da fornitore

- S.I.

Invio contratto per firma
di accettazione fornitore

controfirmato

S.l.

S..
F;)er;]gg:: No Creazione
pre OdA
a sistema?,
GESTIONE
Si S.l. GESTIONE INSERIMENTO
CALL-OFF SU AQ AVVENUTA
Creazione del PRESTAZIONE
frontespizio S
Inserimento || contrattuale A A
anagrafica fornitore =
S, v
Stampa contratto per
firma
- No
Ricezione del
contratto firmato dal
fornitore in tutti i casi > Apposizione firma



4.3 Spese eventi
Gestione inserimento avvenuta nuova prestazione

PREDISPOSIZIONH
CONTRATTO
CHIUSO
(creazione ODA)

. GESTIONE CALL-
OFF SU AQ.
(chiusura ticket/sal)

- REGISTRAZIONE
—>
Annullamento BEM Validazione BEM FATTURE

S.l. S.I.

Annullato

BEM
rifiutato o

Rifiutato

A 4

Esecuzione
(fornitore)

Inserimento/ modifica
> Verifica della > BEM
prestazione e documentazione
allegata
- S.l.
A

Estrazione periodica Richiesta a

- . . responsabile di
report g(r:(:glljtaipertl e —P Analisi report —> verifica ordini ancora

aperti

S.1. Xls Email




4.3 Accordi Quadro
Gestione call-off su Accordo Quadro

PREDISPOSIZIONE Si

—  Apertura ticket Richiesta Prev.

AQ
S.1.
Preventivo
(OE)
S.1.
Verifica / Approvazione
approvazione ppPrev In questa fase viene
preventivo ’ inserito sul’lODA
l'importo stimato del
v - S.1.L che viene trasferito
Ind | / al sistema contabile
ndicare eventuale attraverso l'interfaccia tra
addebito del costo al Emissione ODA < GESTIONE iS.IL
locatario, indicazione PRESTAZIONE (SIC)
del CDC
A
N GESTIONE
o]
) . : INSERIMENTO
Chiusura ticket ODA Apprg\é)a':lone AVVENUTA
PRESTAZIONE
S.I.
A
Da definire i poteri di : .
firma su call-off di un Autorlozlgizwne —» Protocollazione ODA
Accordo Quadro
S.l. S.l.
Presa in consegna Esecuzione CHIUSURA
ODA (firma fornitore) > (fornitore) > TICKET/SAL
S.l. - S.l.



4.4 Spese eventl e corporate
Registrazione fatture e documenti di costo (1/2

A seconda del
tipo Fattura (con
RdA o Fattura
libera) AMM
attiva il processo
di competenza

Ricezione
fatture/documenti di —» Controllgdppr\esenza
costo
- S..
Richiesta

autorizzazione della
nota giustificativa

Fattura

<

Validazione Nota
giustificativa assenza
ordine

Si

W

No

In tal caso sara gestito

l'intero flusso end-to-end del

ciclo passivo (RdA,
Contratto, OdA, BEM,
Fattura, Pagamento)

Validazione fattura

Definizione modalita
di gestione "ex post"
del costo

GESTIONE RDA

Emissione RdA/ OdA

\ 4

Identificazione Owner|
del Contratto

Risoluzione
problemi con il
fornitore

verso il fornitore

Emissione
RdA/OdA

Redazione nota

ordine

giustificativa assenza Si

<tattura dovuta

OdA
presente
a sistema?

Si

v

Inserimento dati
fattura (testata) e
controllo
presenza BEM

S.L

A

Comunicazione
numero OdA




4.4 Spese eventl e corporate
Registrazione fatture e documenti di costo (2/2

BEM
corretto?

Fattura
corretta?

Controllo
amministrativo fattura

BEM presente
a sistema?

Risoluzione problemi

Controllo BEM |- con fornitore

S.I.

?

Inserimento dati

Rilascio fattura per

Invio fattura a Owner
del Contratto

Annullamento BEM

Questa attivita pud
essere gestita
attraverso

fattura / doc. di costo €

collegamento a BEM
ed inserimento pdf

>

contabilizzazione (e
protocollazione IVA)

—>

Upload flusso fatture
in S.I.

Email S.l. l'integrazione con S.l. S.I. Interfaccia contabile
lo SDI che registra
automaticamente
le fatture sul S.I.
GESTIONE
PAGAMENTI
Inserire scadenza S . Autori . |
i ospensione utorizzazione a
DURC da confrontgre Verifica DURC pagamento pagamento
con scadenza fattyra: rattiva i tempi
non & obbligatorio per i
tutte le fatture S.I. S.l. di pagamento S.l.
A
Interrompe i
tempi di
pagamento
Risoluzione . GESTIONE
problemi Prestazione resa? Si INSERIMENTO Verificata
con fornitore insieme ‘ AVVENUTA .
a AMM PRESTAZIONE Si




4.4 Spese senza RdA
Registrazione fatture e documenti di costo

Inserimento dati Upload flusso fatture
- Fornitore ; in S.I.
Ricezione fatture / N Controllo Dati 7 t fattura / doc. di costo,
documenti di costo amministrativo fattura ati corretti presente 5 pdf e identificazione
a sistema Owner della faatura Interfaccia contabile
- - S.l. A
Rilascio fattura per
contabilizzazione (e |— GESTIONE
o protocollazione IVA) PAGAMENTI
Questa attivita pud
essere gestita S.I
attraverso A
I'integrazione con
Risoluzione problemi Inserimento lo SDI che registra
con fornitore anagrafica fornitore automaticamente
le fatture sul S.I.
- S.l.
- n s Pagamento > Autorizzazione al
identificato Validazione fattura thtura i Sospeso pagamento
correttamente validata?
y S.I. S.I.
S.I.
riattiva i tempi
di pagamento No
v A 4
Identificazione Owner| Richiesta Nota Inserire scadenza Verifica DURC Verificata St

della fattura Credito al fornitore DURC da

confrontare con
S.l. - scadenza fattura: S.I.
non é& obbligatorio
per tutte le fatture




5. Ciclo attivo RCG

Il presente documento contiene il flow chart di Ciclo Attivo per RCG, articolato nelle seguenti
sezioni:

> Apertura contratto di servizi

> Gestione contratto di servizi

> Chiusura contratto di servizi
Sulla base del flow chart disegnato, saranno definiti i requisiti funzionali per adeguare la

configurazioni dei sistemi informativi (S.l.) alle specificita del contesto di RCG.



5. Ciclo Attivo — End-to-end

Apertura contratto

Gestione contratto

Fine contratto




5.1 Stipula contratto di servizi (1/2

Raccolta
documentazione per
verifica controparte

T

INDIVIDUAZIONE
DELLO SPAZIO PER
L’EVENTO

completa?

Richiesta integrazione
dati contratto

h 4

Invio contratto e
documentazione

Stesura contratto

v

Stipula contratto
con controparte

Ricezione della
Caparra Confirmatorig)

Protocollazione e

inserimento contratto

controfirmato

contratto

Apposizione firma su

S.I

Presa in consegna
garanzia




5.1 Stipula contratto di servizi (2/2

Fideiussione / deposito

cauzionale tramite
i i assegno ~Consegna
Tipo garanzia? fideiussione /
assegno
Deposito cauzionale -
tramite bonifico l
L . Inserimento dati .
Comunicazione Inserimento Invio contratto
. . f contratto e
numero quietanza di f——————p» anagrafica —p . & cartaceo
fideiussione / deposito L
versamento controparte . per archiviazione
cauzionale
- S.I. S.l. -
A
A 4
Validazione contratto
S.l.
\ 4
Inserimento

PDF contratto in
DB documentale

S.I




5.2 Gestione delle garanzie

La lettera di sollecito ha
formato standard ed &
prodotta automaticamente

Archiviazione
garanzia cartacea

dal sistema
. . Richiesta di Emissione . . . .
Rilevazione mancata N autorizzazione lettera di N Invio lettera di > Inserimento dati
consegna garanzia . . sollecito a controparte| e PDF garanzia
sollecito sollecito
S.l. Email S.1. - S.1.
Notifica blocco Sollecito autc’:lriozg:z?one
sollecito autorizzato? .
sollecito
Email Email
A 4
Invio garanzia —
I v




Elaborazione flusso
fatturazione ordinaria
in modalita "simulata"

5.3 Fatturazione ordinaria

S.l.

Verifica correttezza
importi

Importi
corretti?

A

No

Rientrano nel flusso di fatturazione ordinaria:
Fatturazione servizi

\ 4

Apporto correzioni

Invio richiesta
di modifica

Email

No

Invio flusso
per
verifica formale

S.L

A 4

Verifica flusso
fatturazione

Xls

Si

Consolidamento
fatturazione

Stampa e invio
fatture / note di
credito a conduttore

S.l.

v

Accettazione flusso
fatturazione

Contabilizzazione
flusso di fatturazione

S.I.

Interfaccia S.I.




Elaborazione flusso
fatturazione
straordinaria in
modalita "simulata"

S.I.

T

Apporto correzioni

S.l.

A

Rientrano nel flusso di fatturazione straordinaria:

Invio flusso
di fatturazione

5.4 Fatturazione straordinaria

Email

Note di credito
Fatturazione danni

Invio richiesta

di modifica

\ 4

Verifica flusso
fatturazione

Xls

No

Email

Invio richiesta

di modifica

Flusso accettato?

Validazione flusso
di fatturazione

S.l.

Email

Flusso
accettato?

Consolidamento
fatturazione

S.I.

Stampa e invio
fatture / note di
credito a conduttore

A

Autorizzazione
flusso di
fatturazione

S.l.

Contabilizzazione
flusso di fatturazione

Interfaccia S.I.




5.5 Gestione Incassi

Estrazione flusso
incassi

Home Banking

Invio flusso incassi
da
registrare

Email

No Asso\&

Invio posizione da <
correggere

Email

v

Registrazione
incassi

Attribuzione
g

S.I.

quadrato?

Quadratura incassi
estratto conto

Elaborazione e

incassi

S.L

+ Gliincassi possono essere attribuiti a:

partita, deposito, anticipo, giroconto,
abbuono, perdita
 In caso di registrazioni a abbuono o

perdita si deve richiedere
l'autorizzazione

P> invio flusso
incassi

S.I.

Invio notifica
accettazione flusso

S.L.

Contabilizzazione
degli incassi

A 4

Interfaccia S.I.

Elaborazione estratto
conto cliente

S.L

Invio estratto conto
cliente

Email




5.6 Gestione del credito

Elaborazione
report situazioni
di morosita

S.I.

Invio report situazioni
di morosita

Email

A 4

Analisi report
situazioni di morosita

Invio linee guida
per azioni da
intraprendere

Email

Gestione attivita di
recupero credito
per via giudiziale

Recupero
giudiziale?

Azione
necessaria?

No

Elaborazione
sollecito sulla base
di modelli standard

S.I

Lettera di
sollecito

Invio sollecito
a conduttore

!

Aggiornamento
attivita effettuate
a sistema

S.I.

Sollecito

Sollecito a
controparte

A




5.7 Richiesta di servizi accessori

Richiesta da parte
della controparte di
servizi accessori

RCG puod
prendere in carico la
richiesta?

Servizi attivati dal
cliente in maniera
autonoma

Richiesta ai fornitori
dei preventiviperi |«
servizi

v

Raccolta di tutti i

preventivi richiesti ed f—————p»

invio alla controparte

Scelta da parte Si

della controparte

PROCESSO DI
. PRO%E@%‘R/S'CLO L »| | CONSUNTIVAZIONE DEI
SERVZI ACCESSOR




5.8 Chiusura contratto - Riconsegna spazi locati

Sopralluogo
spazio

Predisposizione

ATTIVAZIONE DELLA COPERTURA
ASSICURATIVA DA PARTE DEL
CLIENTE O DEL FORNITORE

Assicurazione

> verbale di
riconsegna

Assicurazione o

addebito?

Addebito

\ 4

Ci sono danni?

No

EMISSIONE FATTURA PER
DANNI AL CLIENTE O AL
FORNITORE (FATTURAZIONE
STRAORDINARIA)

Sottoscrizione
verbale di

Chiusura provvisoria
contratto

Invio verbale
di riconsegna firmato,
per archiviazione

S.l.

A

riconsegna e
riconsegna degli spazi

A

\ 4
Inserimento PDF L
. Archiviazione
verbale di
. verbale cartaceo
riconsegna

S.l.




5.8 Chiusura contratto - Consuntivazione servizi

Registrazione
compensazione

S.

In caso di ppsizioni a debito del
locatario, lajchiusura della posizione
contabile ayviene dopo le necessarie
azioni di reggipero credito

N Avwvio attivita di
consuntivo servizi

v

Confronto consuntivo

Richiesta
compensazioni
inanziaria?,

Registrazione Chiusura contabile Chiusura definitiva
Attesa di incasso P! awvenuta restituzione ’ del contratto ’ del contratto

con il cliente

S.| S.l. S.I.

No

FATTURAZIONE
ORDINARIA

l Si

Verifica deposito
cauzionali

Consuntivo
confermato?

Restituzione depositi
a garanzia e
fideiussioni

S.I.




6. Ciclo passivo spese general

Il presente documento contiene il flow chart di Ciclo Passivo e registrazione spese
immobiliari, articolato nelle seguenti sezioni:

Spese immobiliare con RDA

AV 4

Spese immobiliare senza RDA

Call-off su Accordi Quadro

VoV

Gestione pagamenti
Sulla base del flow chart disegnato, saranno definiti i requisiti funzionali per adeguare |a

configurazioni dei sistemi informativi (S.l.) alle specificita del contesto di EUR SPA.



6. Ciclo passivo spese generali— End-to-end

I processo di budgeting (costruzione, approvazione versione definitiva, traslazioni, Extra Budget) sara
interamente gestito su D365

| processi relativi al censimento degli immobili saranno trattati all'interno del Ciclo Attivo Immobiliare
La tesoreria (pagamenti e incassi) sara tutta di competenza di D365

La gestione dell'albo fornitori e delle gare sono temi che necessitano di approfondimenti ulteriori



6.1 Spese generali con RdA - Gestione RDA

i)
©
S
S
c
o
o
o
)
c
=]
N
«
o
E
c
A
a

Ufficio acquisti/Gare

Inserimento RdA a
sistema con
indicazione specifiche
di acquisto e RPP

S.l.

In fase di
inserimento
del’lRDA e a
seguito della
valorizzazione
della voce di
budget il sistema
verifica
automaticamente
la capienza di
budget e blocca
I'attivita di
inserimento RDA
in caso di esito
negativo. Il flusso
si blocca.

Budget capiente?

Modifica RdA

<

S.l.

Si

Validazione RdA

S.I.

TRASLAZIONI
/ VARIAZIONI &
EXTRA-BUDGET

RdA
validata?

Si

Rifiutata

RdA
rifiutata o
annullata?

Annullata

Modifica <

documentazione RdA

S.l.

Annullamento RdA

S.l.

PREDISPOSIZIONE
CONTRATTO
CHUSO O AQ

Verifica completezza/
correttezza della
documentazione

allegata alla RdA
S.l.

Doc.ne RdA
corretta/
completa?

Si

Processo di acquisto <<

Indicazione RPA

S.I.




6.2 Spese generali con RAA - Predisposizione Contratto

GESTIONE RDA

Fornitore
presente
a sistema?

Inserimento
anagrafica fornitore

Individuazione

RPE/DEC
S.l.
Inserimento dati
P contratto
S.l.
No Creazione
OdA
Si S.1.

Creazione del

contrattuale

S.l.

S.I.

v

Stampa contratto per
firma

frontespizio S

Invio contratto per firma
di accettazione fornitore

Ricezione del
contratto firmato dal
fornitore in tutti i casi
in cui non € prevista
la firma congiunta

GESTIONE
CALL-OFF SU AQ

GESTIONE
INSERIMENTO
AVVENUTA
PRESTAZIONE

Apposizione firma
su contratto

Protocollazione e

> inserimento contratto

firmato
da fornitore

S.I.

A

Inserimento contratto
controfirmato

S.l.

A

No




6.3 Accordi Quadro - Gestione call-off su Accordo Quadro

PREDISPOSIZIONE Si

—  Apertura ticket Richiesta Prev.

AQ
S.1.
Preventivo
(OE)
S.1.
Verifica / Approvazione
approvazione ppPrev In questa fase viene
preventivo ’ inserito sul’lODA
l'importo stimato del
v - S.1.L che viene trasferito
Ind | / al sistema contabile
ndicare eventuale attraverso l'interfaccia tra
addebito del costo al Emissione ODA < GESTIONE iS.IL
locatario, indicazione PRESTAZIONE (SIC)
del CDC
A
N GESTIONE
o]
) . : INSERIMENTO
Chiusura ticket ODA Apprg\é)a':lone AVVENUTA
PRESTAZIONE
S.I.
A
Da definire i poteri di : .
firma su call-off di un Autorlozlgizwne —» Protocollazione ODA
Accordo Quadro
S.l. S.l.
Presa in consegna Esecuzione CHIUSURA
ODA (firma fornitore) > (fornitore) > TICKET/SAL
S.l. - S.l.



6.3 Spese generali con RAA
Gestione inserimento avvenuta nuova prestazione

PREDISPOSIZIONE

. GESTIONE CALL- CONTRATTO
OFF SU AQ. CHIUSO
(chiusura ticket/sal) (creazione ODA)
S REGISTRAZIONE
—>
Annullamento BEM Validazione BEM FATTURE
In questa fase viene
inserito sullODA S.I. S.l.

l'importo stimato del
S.I.L. che viene trasferito

Annullato

al sistema contabile - BEM
L ) Rifiutato .
attraverso l'interfaccia tra rifiutato o
i S.I.
A 4
Esecuzione > GESTIONE
(fornitore) PRESTAZIONE (SIL)
- S.l.
Inserimento/ modifica
> Verifica della > BEM
prestazione e documentazione
allegata
- S.I.
A
Estrazione periodica Richiesta a RUP di
report ordini aperti e F———» Analisi report —»| verifica ordini ancora
scaduti aperti

S.1. Xls Email




6.4 Spese generali con RdAA
Registrazione fatture e documenti di costo (1/2

A seconda del
tipo Fattura (con
RdA o Fattura
libera) AMM
attiva il processo
di competenza

Ricezione
fatture/documenti di
costo

) OdA

Controllo presenza

S.I.

Richiesta
autorizzazione della
nota giustificativa

<

> XXXX €

Soglie da

Validazione Nota
giustificativa assenza
ordine

Importo fattura?

verificare l/

< XXXX €

In tal caso sara gestito

l'intero flusso end-to-end del

ciclo passivo (RdA,
Contratto, OdA, BEM,
Fattura, Pagamento)

A 4

Definizione modalita
di gestione "ex post"
del costo

GESTIONE RDA

Emissione RdA/ OdA
verso il fornitore

Emissione
RdA/OdA

Fattura

W

Si

No

Validazione fattura

\ 4

Identificazione Owner|
del Budget

v

Identificazione RUP

Risoluzione
problemi con il
fornitore

Redazione nota

ordine

giustificativa assenza Si

<tattura dovuta

OdA
presente
a sistema?

Si

v

Inserimento dati
fattura (testata) e
controllo
presenza BEM

S.L

A

Comunicazione
numero OdA




6.4 Spese generali con RAA
Registrazione fatture e documenti di costo (2/2

BEM
corretto?

Fattura
corretta?

Controllo
amministrativo fattura

BEM presente
a sistema?

Risoluzione problemi

Controllo BEM |- con fornitore

S.. - -
? Inserimento dati Rilascio fattura per
Invio fatt RUP Annull to BEM Questa attivita puo fattura / doc. di costo € > tabil . ) Upload flusso fatture
nvio fattura a nnullamento essere gesiita collegamento a BEM contabilizzazione (e NSl
attraverso ed inserimento pdf protocollazione IVA)
Email S.l. lintegrazione con S.l. S.l. Interfaccia contabile
lo SDI che registra
automaticamente
le fatture sul S.I.
GESTIONE
PAGAMENTI

7y

Inserire scadenza . .
DURC da confrontgre Verifica DURC Intervento sostitutivo Aug’;gg;iﬂ?s al
con scadenza fattura: rattiva i tempi
non & obbligatorio per di pagamento
tutte le fatture S.I. S.l. pag S.l.
Interrompe i
tempi di No v si
pagamento
Risoluzione . GESTIONE Verifica Equitali
problemi Srostazione resa > INSERIMENTO ertfica Equitatia
con fornitore insieme ‘ AVVENUTA
a AMM PRESTAZIONE S.. No
Intervento
sostitutivo

S.I.




6.5 Spese generali senza RdA
Registrazione fatture e documenti di costo

it Inserimento dati Upload _flusso fatture
Ricezione fatture / Controllo . . ornitore fattura / doc. di costo, in S.1.
La Dat tti? t
documenti di costo amministrativo fattura ati corretti presente 5 pdf e identificazione
a sistema Owner della faatura Interfaccia contabile
- - S.l. A
Rilascio fattura per
contabilizzazione (e |— GESTIONE
o protocollazione IVA) PAGAMENTI
Questa attivita pud
essere gestita S.I
attraverso A
l'integrazione con
Risoluzione problemi Inserimento lo SDI che registra
con fornitore anagrafica fornitore automaticamente
le fatture sul S.I.
- S.L.
dentificat Fatt si Intervento Autorizzazio?e al
iaentiticato Validazione fattura atlura sostitutivo pagamento
correttamente validata?
? S S.I.
S.I.
riattiva i tempi
di pagamento No _
v v Si
Identificazione Owner Richiesta Nota Inserire scadenza . - -
della fattura Credito al fornitore DURC da Verifica DURC Verifica Equitalia
confrontare con
S.I. - scadenza fattura: S.I. S.I.
non é& obbligatorio No
per tutte le fatture Intervento < /
sostitutivo
Interrompe i
S.l. tempi di

pagamento




/. Negoziazione commerciale

Segreteria
commerciale
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Verifica
manifestazione
d’interesse

| potenziali
conduttori
compilano
apposita form
letter

Il sopralluogo
viene assegnato
ad una risorsa
dell'ufficio

Inserimento
anagrafica potenziale
conduttore

S.I.

v

Contatti con il Si chiude la
conduttore per manifestazione
sopralluogo d’interesse
= S.I.

v

Presa incarico e
inserimento data
sopralluogo.

S.l.

No*

Esito positivo?

Si

Inserimento esito Valutazione
sopralluogo conduttore
SH -

l

Contatti con il
conduttore per nuovo
sopralluogo

No
Esito positivo?

Si chiude la
manifestazione
d’interesse

S.l.

Predisposizione Invio proposta per Protocollazione e STIPULA
o osfa formale firma di accettazione —¥»inserimento propostal—» [ CONTRATTO DI
prop conduttore controfirmata LOCAZIONE
= email S.I.

|

Apposizione firma su
proposta formale




3. Human Resources

Il presente documento contiene il flow chart del modulo Human Resources di Dynamics 365, articolato nelle

seguenti sezioni:

NS

* Recruitment

» Gestione del Lavoratore

s Competenze e Formazione
*» Sviluppo e Prestazioni

* Retribuzione e Benefit
Portale Self Service

o’

AR

AR

o’

e

*

Sulla base dei flow chart disegnati, saranno definiti i requisiti funzionali per adeguare la configurazioni dei

sistemi informativi (S.1.) alle specificita del contesto di EUR SPA.




3. Human Resource - Overview




8. Human Resources — Concetti generali

Processo: e un insieme di
attivita e responsabilita che
caratterizzano una specifica

tipologia di lavoro

Persona: Persona fisica o
giuridica che ha un gualsiasi
rapporto nei confronti
dell’organizzazione

Lavoratore:
Persona Persona assunta DrOCesso ('ob)
, . . J
Candidato: Persona che ha nell organlzzazmne.
: I Puo essere un
espresso interesse a lavorare I )
, . I I Dipendente o un |
per 'organizzazione
| I Collaboratore I - \
| Posizione: e
un’allocazione
Candidato Lavoratore Posizione nell’lambito dell’'organico
aziendale

Impiego: correlazione fra un lavoratore ed una |
societa. Un Lavoratore puo avere 1o diversi
rapporti di impiego con 1 o diverse societa nello
stesso tempo, ogni rapporto e caratterizzato da

. . Societa
elementi e durata differente.




8.1 Recruitment (1/2) - Progetto di selezione

Richiesta di
assunzione nuovo
dipendente /
collaboratore

No . Alla pubblicazione dell’annuncio di lavoro segue la nomina
Requisiti e budget della Commissione Interna che seguira il processo di

Analisi HR della .
ichiesta di Avvio processo P non sufficienti per i ’ i i
richiest di selezione? S " p selezione. E’ composta da referenti HR e di management.
assunzione avvio selezione

o Qualora la ricerca del personale faccia riferimento a figure
Quadri e/o Dirigenti la gestione il processo di selezione
potrebbe essere supportata da professionisti Head Hunter.

Avvio selezione -
requisiti e budget
sufficienti
Una domanda di lavoro &
- I'espressione di interesse da parte
di un candidato verso un impiego
in azienda.
Definizione profilo Labdb??d“ﬁe e Zefl'lf“fa in fase di N . D365 consente I'invio di un file
andidato e creazionel—p Pubblicazione > Definizione > Acquisizione pubblicazione cellannuncio. attraverso reportistica calendario con le informazioni di
; . annuncio di lavoro commissione interna domande di lavoro standard favorisce analisi programmazione del colloquio al
progetto di selezione aggregate dei possibili candidato e al responsabile del
Sl Sl N S mapping di competenze. colloquio.
o
T D365 consente di pubblicare I'annuncio di lavoro nel
L portale del dipendente self-service e di tracciare le Screening profil Analisi e mapping Azioni di P . Intervista HR e
= o , - ) . rogrammazione
g pubblicazioni esterne alf'applicativo. — candidato —» competenze — > corrlspondgnza con il —— pri?no colloquio —> candidato
o candidato
-g In relazione alla figura aziendale che si sta ricercando S.1. S, S.l. S.I. -
8 viene gestita la pubblicazione dell’annuncio di lavoro.

Per gli stagisti la pubblicazione del bando di assunzione
viene gestito tramite Jobsoul. D365 consente di
tracciare i dettagli di pubblicazione.




8.1 Recruitment (2/2) - Progetto di selezione

Nessun trasferimento

Processo di selezione posizione lavorativa

concluso
A
Si
Candidato interno Avvio processo di > Feedback al
idoneo? trasferimento candidato interno
Interno
S.l. =

‘S
_—8 No
©

= Si

0 ) . . Scambio feedback
(@) Valutazione HR del . . A Programmazione > Intervista Manager e > Valutazione Manager > § ) . >

! candidato Candidato idoneo? secondo colloquio candidato del candidato HR e I\{Ianaggr e Jipologia candidato?
o Valutazione finale
:||: S.l. S.I. - S.I. S.I.

| -

Q

oo

©

C

©
2 Est Processo di

sterno Candidato esterno Assunzione > Feedback al
idoneo? Dipendente / candidato esterno
Collaboratore
S.l. -

Processo di selezione
chiuso




8.2 Gestione del Lavoratore (1/3

Processo di Assunzione Dipendente / Collaboratore

Administrator

(<))
S
o
e}
(0]
S
o
>
T
-

Stipulazione contratto
di lavoro

Firma del dipendente
/ collaboratore del
contratto di lavoro

Censimento

>

Invio extra sistema
del contratto firmato
al centro per I'impiego|

—> Onboarding

Censimento dati di

anagrafica dipendent
/ collaboratore

/..

E’ sufficiente inserire: nome,
cognome e date di inizio e fine
impiego per generare anagrafica
e matricola del lavoratore.

In D365 & possibile censire
'anagrafica del Lavoratore step
by step, attraverso I'utilizzo di un
processo guidato e
personalizzabile di azioni.

A seguito delle richieste HR di
assegnazione account di
posta elettronica ed
attrezzatura aziendale si
struttura il processo di
onboarding.

Censimento ulteriori

Censimento dati

Anagrafica

P impiego dipendente /
collaboratore

S.I.

In D365 & possibile tracciare
e storicizzare gli attributi di
impiego e delle rispettive
formule contrattuali e di
eventuale congedo.

> dati di anagrafica

dipendente /

collaboratore
S.I.

D365 si pone come repository centrale

delle informazioni HR, consentendo la

gestione ordinaria dei seguenti dati:

. Informazioni personali, di contatto, di
residenza e domicilio;

. Conti bancari;

. Benefit ed attrezzatura concessa in
prestito;

. Iscrizioni sindacali;

. Visite mediche;

. Infortuni e malattie.

di posizione
> dipendente /
collaboratore

S.I.

/

Tra i concetti chiave del modulo
HR D365 c’e la Posizione che
identifica per ogni lavoratore, in
una prospettiva spazio-temporale
circoscritta e per una data
organizzazione, lo status che
questo ricopre in termini di: ruolo,
mansione di lavoro, reparto di
appartenenza e gerarchia.

> (dipendente/collaboratore)

completata

Il Lavoratore & ora attivo in D365.
La consultazione dell’anagrafica
potra essere gestita in
considerazione dello status di
Dipendente o Collaboratore
oppure con riferimento alle
condizioni temporali di lavoro
(Lavoratori con rapporto di lavoro
interrotto, Lavoratori con data di
inizio impiego futura).




8.2 Gestione del Lavoratore (2/3

Processo di Trasferimento
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Lavoratore

Richiesta di
trasferimento

A 4

Valutazione della
richiesta di
trasferimento

Notifica al richiedente
del trasferimento

A

P! Richiesta respinta

Avvio processo di
trasferimento?

Richiesta approvata

Formalizzazione al
dipendente della
motivazione e ordine
di servizio

In termini di: data di inizio assegnazione,
data di fine assegnazione, posizione,
mansione, assegnazione primaria,
equivalente a tempo pieno, motivo del
trasferimento.

In D365 € possibile tracciare il
trasferimento del Lavoratore step by step,
attraverso l'utilizzo di un processo guidato
e personalizzabile di azioni.

Lo standard D365 consente di gestire in
parallelo anche tutte le informazioni
relative alla retribuzione ed ai benefit.

Gestione

P dell’assegnazione di
posizione corrente

S.I.

Gestione nuova
assegnazione di
posizione

> Lavoratore trasferito

S.l.

Il trasferimento del lavoratore
puo essere gestito in D365
facendo riferimento a date
passate, presenti e future
I'evidenza della variazione sara
quindi correlata alla finestra
temporale definita.

a nuova posizione




8.2 Gestione del Lavoratore (3/3
Processo di Interruzione Rapporto di Lavoro

Dimissioni,
licenziamento,
mancato rinnovo
contrattuale

Lavoratore

.
()
Qo
@
c
©
=
I
oc
xI

\ 4
Predisposizione .
posiz Gestione dati Necessaria Interruzione del
lettere di nofifica al P difi rt riconsegna benefit e i
lavoratore/ centro per I1ine rapporto egna b : rapporto di lavoro
limpiego di lavoro otazioni aziendali ultimato
= S.. -
A
/ Si
IIn termini d!: dadtgf_dl fine rappo;tpl, data di ultimo giorno di Ne consegue lnterruzione
avoro, motivo di fine rapporto di lavoro. dell'account di posta
In D365 ¢ possibile tracciare I'interruzione del rapporto di elettronica e la riconsegna
lavoro step by step, attraverso I'utilizzo di un processo dell’eventuale attrezzatura
guidato e personalizzabile di azioni. aziendale concessa in
Lo standard D365 consente di gestire in parallelo anche prtTﬁtth P?rl lo Svo!glmento
tutte le informazioni relative alla retribuzione ed ai benefit. gllattivita lavorativa.

Q

el Pianificazione e _ . -

(@) e Restituzione e Gestione dati di

fhar] notifica al Lavoratore ) o )

P P> . —— P controllo del benefit /| ————————» restituzione benefit e

e della data di : . S .
P dotazione aziendale dotazioni aziendali

g restituzione

m S.I

—




8.3 Competenze e Formazione (1/3
Analisi Competenze e Lacune
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Definizione del
modello di valutazione
delle competenze

v

Censimento

competenze

S.I.

AN

A 4

Aggiornamento
competenze

S.L

Definizione Mapin
Profili Aziendali di > pping
competenze
competenze
S.I. S.l.

La creazione di un catalogo delle
competenze consente di individuare
i dipendenti in grado di soddisfare le
esigenze attuali e future.

In D365 € possibile tracciare: Tipi di
competenza, Modelli di valutazione,
Tipi di certificato, Tipi di test, Istituti,
Titoli di studio, Discipline percorsi
formativi

AN

| profili aziendali di competenza
indicano l'insieme di competenze
che debbono essere possedute
da una persona per svolgere con
efficacia una data mansione.

In D365 € possibile definire,
anzianita, reparto, eta, tipologia di
certificato, dettagli di competenze
ed istruzione del profilo
aziendale.

Gap Pianificazione
Analysis erogazione
corsi di formazione
S.l. S.l.

N

D365 attraverso strumenti reportistica
standard consente skill-gap analisi
eterogenee:

. analisi lacuna competenze
posizione lavorativa - persona;

. analisi profilo competenze;

. persona;

. reparto.




8.3 Competenze e Formazione (2/3
Erogazione Corsl

Ottemperare la
formazione
obbligatoria e
facoltativa
Iscrizione HR dei Partecipazione al Consegmmgnto ed
- P> P assegnazione
partecipanti al corso corso -
certificazione
S.l. - S.l.
A
\ 4

Registrazione
automatica dei
dipendenti?

Pubblicazione nel

Creazione corso di >
portale Self-Service

formazione

corso di formazione
S.1. S.1.

/ si
Partecipazione al

corso approvata?

Si

Iscrizione rifiutata

D365 per la gestione di
corsi di formazione
consente di tracciare le
seguenti informazioni: tipi
di corso, sedi del corso,
istruttori, classi, gruppi di
classi e gruppi del corso.

Approvazione HR per
la partecipazione al
corso

Q A 4

4

c —

% Tramite 'accesso al portale Di Isc(|j"|Z|ct)ne ldel

C Dipendente Self-Service Ipendente al corso
= S.l.

)




8.3 Competenze e Formazione (3/3
Somministrazione Q
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Rilevazione grado di
soddisfazione dei

lavoratori
La somministrazione puo
- essere gestita per singolo
lavoratore e per gruppo di
lavoratori
h 4
Creazione . Somministrazione
. - —— P Programmazione [————p . -
questionario . . questionario
questionario
S.l. S.. S.I.
Il questionario consente di raccogliere con il
minimo sforzo impressioni o informazioni
concrete dagli intervistati. Pud essere
utilizzato in numerosi contesti applicativi e
supporta una varieta di modalita di utilizzo.
D365 consente di definire: Tipi di domande,
Tipi di Risposte, Tipi di Pianificazione.
A 4

Con D365 ¢ possibile notificare agli
intervistati, attraverso un messaggio di
posta elettronica, la disponibilita del
questionario.

uestionarl

D365 attraverso reportistica standard
favorisce analisi aggregate per
risposte, per questionario, per
persona, per risposta e per riscontro
ottenuto.

Visualizzazione ed
analisi dei risultati

S.I.
A

Compilazione
questionario

Pianificazione
processi formativi
e/o sviluppo

S.L




8.4 Sviluppo e Prestazioni
Obiettivi e Valutazioni
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Definizione del
modello di valutazione
degli obiettivi

v

Censimento
obiettivi

S.I.

v

Revisione
obiettivi

S.L

Attribuzione pesi

S.I

Assegnazione
obiettivo al lavoratore

S.I.

Valutazione obiettivi
raggiunti

Pianificazione
colloquio di feedback

\

D365 consente

S.I

In D365 & possibile
creare obiettivi singoli,
multipli per gruppo e
categoria. Lo standard
consente di aggiungere
attivita agli obiettivi,

tenere traccia di misure e

collegare obiettivi a una
revisione.

Affinché un obiettivo possa
considerarsi tale, &
importante attribuire a questo
un peso che ne definisca
valore ed importanza.

assegnazioni puntuali al
singolo lavoratore ed
assegnazioni massive
degli obiettivi.

D365 consente l'invio di un file
calendario con le informazioni di
programmazione del colloquio al
candidato e al responsabile del

colloquio.

—— P Colloquio di feedback

Avvio processo
retributivo

S.l.




8.5 Retribuzione & Benefit (1/2

Processo retributivo
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Definizione politiche
retributive aziendali

A 4

Censimento
piani retributivi

—— | retributivo fisso al ——P

S.I.

h 4

Revisione piani
retributivi

S.I.

Il piano dovra essere
oggetto di revisione

S.l.

Caricamento
retribuzione al
lavoratore — piano
retributivo_fisso

Assegnazione piano

lavoratore

Approvazione del
management del
piano retributivo

S.L.

La gestione D365 dei piani
retributivi consente la
differenziazione tra piani di
retribuzione fissa e piani di
retribuzione variabile.

| dipendenti possono essere
iscritti a uno o piu piani di
entrambi i tipi.

%

Approvato?

S.I.

A

Necessario
valutazione?

Calcolo degli aumenti

retributivo variabile

S.I.

| premi di produttivita possono
essere gestiti in base alla
posizione aziendale di
appartenenza.

D365 attraverso reportistica
standard favorisce analisi
aggregate degli aumenti
retributivi.

e dei premi — piano [————p|

Caricamento
Retribuzione al
lavoratore

S.I.




8.6 Retribuzione & Benefit

Gestione Benefit
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HR

Regolamento
aziendale dei benefit

A 4

Censimento
benefit

S.I.

h 4

Manutenzione dati di
benefit

S.I.

2/2

Valutazione HR/
Management di

No

Regole di
assegnazione?

Si

Definizione regole di
L—————P| assegnazione del
benefit

di idoneita Benefit /
Lavoratore

S.l.

S.l.

Attraverso le quali &
possibile definire status ed
attributi che consento
I'assegnazione del benefit.

E’ possibile eseguire periodici
processi di elaborazione dei dati
dei benefit e dei lavoratori per
individuare eventuali match
disponibili di assegnazione.

A 4

assegnazione del
benefit

> Individuazione match N

Avvio processo di
assegnazione?

Evidenza e controllo

di idoneita tra benefit —————p»]

e lavoratore

Valutazione HR
coerenza di
assegnazione

Nessuna
assegnazione del
benefit

S.L -

D365 attraverso reportistica
standard favorisce analisi
aggregate delle possibili
idoneita ai benefit.

Assegnazione benefit
al lavoratore

S.L.




9. Pianificazione e controllo del budget

Il presente documento contiene il flow chart di pianificazione e controllo del budget,
articolato nelle seguenti sezioni:

> Pianificazione

> Monitoraggio e modifiche (traslazioni ed extra-budget)
Sulla base del flow chart disegnato, saranno definiti i requisiti funzionali per adeguare la

configurazioni dei sistemi informativi (S.l.) alle specificita del contesto di EUR SPA.



9. Pianificazione e controllo budget — End-to-end




9. Pianificazione e controllo del budget —
Considerazioni

E‘,l I processo di budgeting, dalla gestione del piano fino al monitoraggio e il
controllo dei fondi stanziati, sara interamente gestito su D365.

D’ | processi relativi al ciclo passivo (creazione di richieste di acquisto,

- contrattualizzazione, rilascio di ordini da contratto, fatturazione ecc...) avverranno
interamente sul gestionale REF, il quale dunque comunichera, in fase di controllo e
monitoraggio, con D365 al momento della creazione dei documenti sottoposti al
controllo (es. RdA, OdA ecc...). In particolare, il processo di monitoraggio puo
scattare sia all'inserimento dell’/RdA sia a valle dello stesso, nel momento in cui,
orima dell'aggiudicazione della gara, il ribasso dell'offerta non sia coincidente con
quello previsto a budget.



9.1 Pianificazione del budget

TBD
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Reparto/Ufficio/BU

CDA

i

EFINIZIONE DEL PIAN

GARE E SUA
APPROVAZIONE

—

v

Processo di raccolta
dei fabbisogni

Creazione del piano
di budget «padre»

v

Distribuzione del piano di
competenza a ciascun

)

Messa in opera del
piano di budget

Aggregazione delle

dichiarazioni ricevute

da ciascun
Reparto/Ufficio/BU

S.I.

In fase di
creazione del
piano di budget
«padrey, I'Ufficio
Pianificazione e
Controllo pud
inserire le righe o
manualmente o
tramite
importazione da
foglio excel o
tramite
importazione dalla
contabilita
generale o tramite
importazione dal
budget gia messo
in opera. E’
prevista inoltre la
possibilita di
inserire un
commento per
ogni riga.

S.I.

Reparto/Ufficio/Business Unit

S.l.

aggregato

S.I.

No

Approvazione?

Verifica finale della
simulazione —
aggregata

S.l.

Approvazione di tutti

Approvazione del
singolo piano dopo
I'apporto delle
modifiche

S.l.

Al momento della
ricezione da parte
del livello
gerarchico
inferiore dei Piani
di budget, verra
ricevuta una
notifica.

v

Ricezione del piano di

budget «figlio» di
propria competenza

S.I.

Approvazione?

Si

In questa fase il
responsabile di
budget di ciascuna
area puo
modificare o
eventualmente
aggiungere e
rimuovere righe
del piano
modificando gli
importi, in base a
una serie di vincoli
che possono
essere 0 meno
impostati a
sistema (es. solo
madifica di righe
esistenti, no
aggiunta di nuove
righe ecc....

Compilazione del
piano di budget da
parte di ciascun
responsabile

S.l.

*

Invio del piano di

P{ budget revisionato al

livello superiore

Si

pprovazione singdiQ

S.l.

No




9.2 Monitoraggio e modifiche budget
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Responsabile di BDG Reparto/Ufficio/BU
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e AFC

Responsabil

Comunicazione della

mancata capienza di

budget per l'offerta di
ribasso

Budget non capiente
durante l'inserimento
del’lRDA

> Richiesta di modifica del

budget

Verifica della richiesta

No

Approvazione?

Annullamento RDA o
modifica dell'importo

No

SiANO
A

pprovazione?

Traslazione?

Modifica della richiesta

Invio richiesta di
modifica budget

Verifica completezza
della richiesta

No

Richiesta

Richiesta di
annullamento/modifica
dellimporto della RDA o
di annullamento della
gara

RdA

Momento?

IAnnullamento della gara|

Gara

completa?

No

Approvazione?

Si

In questa fase, le
voci di registro
integrative
possono 0 meno

essere soggette ad

approvazione di
uno piu soggetti.

ANNULLAMENTO
VECCHIA RDA ED
NSERIMENTO DELLA
NUOVA RDA

Comunicazione alla
funzione referente
dellavvenuta
traslazione/extra-budget

Creazione di nuove voci di registro
budget di trasferimento rispetto a
quelle messe in opera inizialmente,
relativamente a specifici
Reparti/Uffici/BU

>

Comunicazione al
responsabile dell'avvenuta
traslazione/extra-budget

S.L

A




10. Amministrazione, finanza e controllo

Il presente documento contiene il flow chart relativo ai processi di Amministrazione, Finanza e
Controllo, articolato nelle seguenti sezioni:

> Gestione dei ratei e risconti

D Gestione degli ammortamenti annuali

> Gestione della tesoreria

> Contabilita analitica
Sulla base del flow chart disegnato, saranno definiti i requisiti funzionali per adeguare le

configurazioni dei sistemi informativi (S.l.) alle specificita del contesto di EUR SPA.



10. Amministrazione, finanza e controllo —
Considerazioni

E,l’ La contabilita generale (costruzione del piano dei conti, definizione
- delle dimensioni di analisi, registrazione di prime note, reporting ecc..)
e la tesoreria saranno interamente gestite su D365.

\J
D’ D365 ricevera gli input di movimentazione dei conti contabili dal
gestionale REF per quanto riguarda il ciclo passivo e attivo e tutte le
scritture di prima nota che riguardano gli immobili (es. deposit
cauzionali, ecc...).



10.1 Gestione ratel e risconti

Ufficio Co.Ge.
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In questa fase
vengono impostate
le informazioni
relative ai conti di
rateo e di risconto
Su cui scrivere, alle
modalita di calcolo,
alla tipologia di
competenza e al
giornale di
registrazione su
cui riportare le
scritture.

Predisposizione dei
parametri di lancio
dell’elaborazione dei
ratei e dei risconti

S.I.

Verifica correttezza
parametri impostati

S.L

No

Parametri
corretti?

Indicazione dei
documenti e lancio

della procedura di
elaborazione.

S.L.

Invio della
simulazione delle
scritture sui relativi
giornali.

Creazione e
registrazione del
giornale.

S.l.

Autorizzazione al
lancio della procedura

Verifica della
correttezza della
simulazione.

S.l.

Kimulazione corretta

Richiesta di modifica
dei documenti di input

inseriti prima del
lancio




10.2 Gestione ammortamenti

Ufficio Co.Ge.
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Impostazione dei

ammortamento

S.I

In questa fase
vengono impostate
le informazioni
relative al metodo
di ammortamento
e alla frequenza.

Comunicazione

parametri di N dellavvenuta

impostazione e
richiesta di verifica

Creazione del giornale
contenente la proposta
di ammortamento

Invio in approvazione
del giornale contente
la proposta di
ammortamento

S.I.

S.|

Verifica correttezza <
parametri impostati.

S.I

Si
Parametri corretti?

Comunicazione della

A

correttezza dei
parametri

Richiesta di modifica <

dei parametri

Approvazione?

Si

v

Conferma del metodo
di gestione degli
ammortamenti




10.3 Gestione tesoreria (pagament

Ufficio Tesoreria
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Al momento
dell’approvazione
verra inviata una
notifica sia di
sistema sia tramite
posta elettronica.

Creazione della

!

Invio in approvazione

Invio del mandato alla
banca

Modifica della distinta
di pagamento

S.I.

ile acquisito

Si

No

Eliminazione della
distinta di pagamento

S.I

processato
[rettamentg”

distinta di pagamenti della distinta creata

S.l. S.l.

Generazione del

mandato di addebito.

S.l.

A

No
Approvazione?

Al momento della
ricezione della
distinta sara
contestualmente
inviata una notifica
sia sul sistema sia
tramite posta
elettronica.

—>

o di eliminazione della|

Richiesta di modifica

AVVIO VERIFICA
MOTIVAZIONE
MANCATA
ACQUISIZIONE

distinta

S.I.

A 4

Registrazione della
distinta di pagamento

S.l.




10.4 Controllo di gestione (utilizzo di misure esterne
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In questa fase
vengono impostati
i parametri di base
quali il calendario
fiscale di
riferimento, la
valuta e il tasso di
cambio.

Definizione dei
parametri di base

S.I

Indicazione e
definizione dei conti
Co.Ge da sottoporre

allanalisi

S.l.

>

Indicazione e

definizione della  |f——p»

dimensione di analisi

S.l.

In questa fase

vengono importate

a sistema le

quantita relative ad
una determinato
elemento di analisi
(es. metri quadri,

Importazione delle

misure statistiche

S.l.

Visualizzazione del
giornale contenente i
ribaltamenti

> Definizione dei criteri
di distribuzione costi

S.L

Elaborazione dei dati
di origine

S.l.

<

S.I.

Lancio del calcolo

S.I.




10.5 Controllo di gestione (regole di allocazione
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In questa fase
viene creata una
vera e propria
regola di
allocazione
definendone il
periodo di validita.
In particolare
vengono indicati
elementi quali i
conti e le eventuali
dimensioni di
analisi sulle quali
allocare.

Impostazione delle
opzioni di allocazione

Indicazione del
metodo di calcolo

e creazione della I attraverso il quale
regola allocare.
S.I S.I.

In questa fase
viene indicato il
tipo di calcolo da
effettuare come ad
esempio la
moltiplicazione, la
divisione ecc......

>

Attivazione della
regola di allocazione
creata

>

S.l.

CREAZIONE
AUTOMATICA DEL
GIORNALE
ALLOCAZIONE




10.6 Report Co.Ge.: «Rendiconto dimensioni»

Vaia~ I 4 D Pl Trova v Zoom~ () Esporta~ o
Main account set Nome
5-19-01-000001 Ricavi delle vendite e delle prestazioni
Importo nella valuta della Importo nella valuta di
Data Giustificativo Descrizione Valuta transazione contabilizzazione Cumulato
Dare Avere Dare Avere

01,/01/2019 Saldo di apertura 0,00
02/01/2019 FA19000001 Fattura a testo libero EUR 0,00 9,30 0,00 9,30 -9,30
02/01/2019 FA19000001 Fattura a testo libera EUR 0,00 4,00 0,00 4,00 -13,30
02/01/2019 FA19000001 Fattura a testo libero EUR 0,00 2,92 0,00 2,92 -16,22
02/01/2019 FA19000001 Fattura a testo libero EUR 0,00 7,85 0,00 7,85 2407
02/01/2019 FA18000001 Fattura a testo libero EUR 0,00 9,62 0,00 9,63 -33,70
02/01/2019 FA19000001 Fattura a testo libero EUR 0,00 541 0,00 541 30 1]
02/01/2019 FA19000002 Fattura a testo libero EUR 0,00 59,60 0,00 59,60 -88,71
02/01/2019 FA19000002 Fattura a testo libero EUR 0,00 66,32 0,00 66,32 -165,03
02/01/2019 FA19000003 Fattura a testo libero EUR 0,00 4,20 0,00 4,20 -169,23
02/01/2019 FA19000003 Fattura a testo libero EUR 0,00 9,45 0,00 9,45 -178,68
02/01/2019 FA19000003 Fattura a testo libero EUR 0,00 3,15 0,00 3,15 -181,83
02/01/2019 FA19000003 Fattura a testo libero EUR 0,00 9,45 0,00 9,45 -191,28
02/01/2019 FA19000003 Fattura a testo libero EUR 0,00 20,00 0,00 20,00 -211,28
02/01/2019 FA19000004 Fattura a testo libero EUR 0,00 5,00 0,00 5,00 -216,28
02/01/2019 FA19000004 Fattura a testo libero EUR 0,00 10,00 0,00 10,00 -226,28
02/01/2019 FA19000004 Fattura a testo libero EUR 0,00 8,70 0,00 8,70 -234,98
02/01/2019 FA19000004 Fattura a testo libero EUR 0,00 8,75 0,00 8,75 -243,73
02/01/2019 FA19000004 Fattura a testo libero EUR 0,00 4,00 0,00 4,00 -247,73
02/01/2019 FA19000004 Fattura a testo libero EUR 0,00 2,80 0,00 2,80 -250,53

FA19000004 Fattura a testo libero EUR 0,00 8,00 0,00 8,00 -258,53

02/01/2019

Consente di verificare I'importo
movimentato relativamente a
specifiche combinazioni di
conto/dimensioni di analisi,
mostrando anche il dettaglio dei
documenti origine della
movimentazione.



10.7 Report Co.Ge.: «Transazioni contabili»

Vaiav 1K < D Pl Trovav Zoom~ () Esporta v

-

principale Nome
5-19-01- Ricavi delle vendite e delle prestazioni

000001
Numero
giornale di Tipo di Importo nella valuta della Importo nella valuta di
Data registrazione Giustificativo registrazione Conto CoGe Descrizione transazione contabilizzazione Importo nella valuta di dicl . L o ’°
? ? faee e fare | b Consente di verificare I'importo
02/01/2019 TG219597 FA19000001 Ricavi cliente 5-19-01-000001-20710F00-M-  Fattura a testo libero  EUR 0,00 9,30 0,00 930 0,00 . .
LN-HOC-XXX00--070520- movimentato relativamente ad
DC05000358--PR-HRC-- .
Agriturismo-Extra-Alberghiero
02/01/2019 TG219597 FA19000001 Ricavi cliente 5-19-01-000001-31050P00-D- Fattura a testo libero  EUR 0,00 4,00 0,00 400 0,00 u n O S p e C Ifl CO CO nto CO * G e °’
LV-5PP-XXX00--070520- H H H H H
e visualizzando il dettaglio dei
Agriturismo-Extra-Alberghiero . . . . . .
02/01/2019  TG219597 FA19000001  Ricavi cliente 5-19-01-000001-31150P00-D- Fattura a testo libero  EUR 0,00 2,92 0,00 292 0,00 gl orna | | d | re gl strazione e d el
LV-5PP-XXX00--070520- . . .
DCO5000358-R-HRC:~ documenti registrati.
Agriturismo-Extra-Alberghiero
02/01/2019 TG219597 FA19000001 Ricavi cliente 5-19-01-000001-20910F00-M-  Fattura a testo libero  EUR 0,00 7,85 0,00 785 0,00

LN-HOC-XXX00--070520-
DC05000358--PR-HRC--
Agriturismo-Extra-Alberghiero
02/01/2019 TG219597 FA19000001 Ricavi cliente 5-19-01-000001-31250P00-M- Fattura a testo libero  EUR 0,00 9,63 0,00 9,63 0,00
LV-5PP-XXX00--070520-
DC05000358--PR-HRC--
Agriturismo-Extra-Alberghiero
02/01/2019 TG219597 FA19000001 Ricavi cliente 5-19-01-000001-31350P00-M- Fattura a testo libero  EUR 0,00 541 0,00 541 0,00
LV-SPP-XXX00--070520-



10.8 Report Co.Ge: «Transazioni registrate per giornale»

4 4 D P Trova v Zoom~ () Esporta v

- = - = Pagina 1di1
Transazioni registrate per giornale 2 107/2015
Sogei A 3ss  Consente di verificare
Numero batch giornale di GRO00340 Ie transazioni
registrazione .
Nome SGS_PAFO registrate per uno
Descrizione BPS MINC Pagamento fornitore o . .
Registrato il 17/01/2018 17:40:25 S pecrﬁ Co g lorna | € d I
registrazione
Giustificativo Numero giornale di registrazione
PAFO18000025 16004030
Conto principale Data Tipo di conto Nome Testo Dare Avere
3-40-04-000008 11/01/2018 Contabilita generale B POPQOLARE DI SPOLETO ¢/TRANSITORIO Disposizione Bonifici 29.914,89 EUR
ltalia
3-40-04-000108 11/01/2018 Contabilita generale B POPOLARE DI SPOLETO c/ordinaric Disposizione Bonifici 29.914,89 EUR
ltalia

BPSPOLETON 11/01/2018 Gestione banche B POPOLARE DI SPOLETO c/ordinario 29.914,89 EUR



10.9 Viste Co.Ge: «Bilancio di verifica»

= | Esplora origine contabilita |Tutte le transazioni | Transazioni anno fiscale  Pervaluta  Periodo  Previsioni di cassa je ORI 1 | @ ¢y
PERSONALIZZA aPZIONI PAGINA CONDIVIDI
Personalizza modulo Diagnostica di sicurezza Ottieni un collegamento ~  Crea un awviso personalizzato ~ CO nse nte d |
Aggiungi ad area di lavoro ~ Filtro o ordinamento avanzato Gestisci avvisi personali . .
visualizzare, per una

Informazioni record

determinata
combinazione di
conto/dimensioni di

BILANCIO DI VERIFICA

Y P Parametri o

. analisi, il totale delle

A Filtro ) ] )

mOVImenta2|onl,
v/ MainAccount Nome Saldo iniziale Dare Avere Saldo di chiusura entrandO anChe nel
VA 140200 Finished Goods | 0,00 6.865,54 6.865,54 0,00 ) . .
[ s TR dettaglio delle singole

510330 Inventory Cost Revaluation 0,00 0,00 6.865,54 -6.865,54

transazioni.
510500 Inventory Profit/Loss 0,00 6.865,54 0,00 6.865,54



10.10 Viste Budgeting: «Piani di budget per set di dimensioni»

Y Filtro  Applica parametri |Righe del piano di budgetl Previsione dell'offerta

Piani di budget per set di dimensioni

Parametri

Set di dimensioni finanziarie

MA+BU+DEPT+CC v

Processo di pianificazione del budget

b4

Raggruppa per

Risultati

Processo di pianificazione del budget
AdC-Budgeting5
AdC-Budgeting5
AdC-Budgeting5
AdC-Budgeting5

AdC-Rudaetinas

Numero documento

Valori di dimensione

Previsione della domanda

401100-BU-00000061-DP-00027-

401200-BU-00000061-DP-00028-
401100-BU-00000061-DP-00027-
401200-BU-00000061-DP-00028-

401100-RLI1-000000A1-NDP-N00027 -

Centro responsabilita

Scenario del piano di budget

Descrizioni dimensioni

Product Sales-Logistica-Uffici p...
Service Revenues-Logistica-Uffi...
Product Sales-Logistica-Uffici p...

Service Revenues-Logistica-Uffi...

Praduct Sales-1 naistica-1Iffici n

Previsione progetto

be - e PO o

A
Data di inizio
Data di fine
Scenario del piano di budget
Fas

Budget appr. anno prec. T
Budget appr. anno prec. T
Budget appr. anno prec. T+1
Budget appr. anno prec. T+1

Rudnet annr annn nrec T+72

Consente di
visualizzare i piani di
budget creati
relativamente a
specifiche
combinazioni
conto/dimensioni di
analisi, entrando
anche nel dettaglio
delle righe di ciascun
piano.



10.11 Viste Budgeting: «Statistiche di controllo budget» (1)

a

Seleziona

| Statistiche di controllo del budget (1) - Dimensione di contabilita generale di controllo del budget: 02020108, FY-2018
Spese effettive  Budget rivisto  Impegni dispesa  Impegno contrattualizat...

Ciclo di budget: | FY-2018 ‘ v ®) Valori di dimensione

Impegni preliminari di s...

Conto principale:

Modello di budget:

Visualizza per
Dettagli saldo

FY-2018

02020108

Tipo di saldo

O Gruppo di budget

(® Mostra modifica netto

() Mostra importi cumulati

|| Includi imperti riportabili in avanti nei totali

Fondi budget disponibili
320.062,25

Budget rivisto totale
2.725.082,00

Spese effettive totali
2.099.417,35

Prenotazioni budget per impegni di spesa

305.602,20

Prenotazioni budget p

Consente di visualizzare, per
un determinato ciclo
annuale di budget e una
determinata dimensione di
analisi e/o uno specifico
conto Co.Ge., I'evoluzione
dei fondi stanziati e resi
operativi (es. da fondi
stanziati a RDA, da RDA a
contrattualizzato, da
contrattualizzato a ordinato
ecc....).



10.11 Viste Budgeting: «Statistiche di controllo budget» (2)

| | Prenotazioni budget per impegni di spesa (1) ] Dimensione di contabilita generale di controllo del budget: 02020108, FY-2018

Prenotazioni budget

Documento originale

Numero transazione Data Importo  Stato Categoria
v | VW -

{ EM-000010834 01/10/... -34746045 Conferm.. Prenotazione budget per impegni di spesa
EM-000010834 01/10/... 7.460,45 Conferm.. Prenotazione budget per impegni di spesa
EM-000010837 01/10/... 173.72895 Conferm... Prenotazione budget per impegni di spesa
EM-000010837 01/10/... -173.72885 Conferm... Prenotazione budget per impegni di spesa
EM-000011525 01/10/... -347.46045 Conferm... Prenotazione budget per impegni di spesa
EM-000011527 01/10/... -173.72895 Conferm... Prenotazione budget per impegni di spesa

I ODA-D00002536 01/01/... 360.139,05 Conferm... Prenotazione budget per impegni di spesa
ODA-000002537 01/01/... 180.070,80 Conferm... Prenotazione budget per impegni di spesa
ODA-000003766 01/04/... 386.409,15 Conferm.. Prenotazione budget per impegni di spesa
ODA-000003767 01/04/... 193.205,85 Conferm... Prenotazione budget per impegni di spesa

Importi sbloccati nel periodo corrente

—lansazionedishiocco Data lmportordotto Transazioneridotta
EM-000003625 01/01/... -360.139,05 ODA-000002536
EM-000003626 01/01/... -180.070,80 ODA-000002537
EM-000005613 01/04/... -386.409,15 ODA-000003766
EM-000005614 01/04/... -193.205,85 ODA-D00003767
EM-000008835 01/07/... -305.602,20 ODA-000005837
EM-000008836 01/07/... -152.801,10 ODA-D00D05838

E’ possibile inoltre
visualizzare il dettaglio di
ogni tipologia di impegno
controllato (es. gli ordini di
acquisto) analizzando in
particolare ogni documento
impegnato e il relativo
documento di chiusura dello
stesso (es. gli OdA per i
contratti, o le fatture per gli
Oda).



10,12 Viste Budgeting: «Analisi di budget»

m Aggiorna totali

Fet di dimensioni finanziarie: | VDB+MA v

Parametri Date

Livello registrazione:

Conais + Intervallo date: ‘v Dal: | 27/02/2019 |3

Analisi budget (1 - aer)

Set di colenne;

Budget spese v l

Include closing entries: [_]

() Mostra meno campi

Al | 27/02/2019 | R

O @

VoceDigudget  v| [ 02010103 v [®]
| |
- AER - Agenzia delle entrate - Riscossione 02010103 - ACQUISTO BENIDI MODICO VALORE (NO ICT)
+- 02010103 - ACQUISTO BENI DI MODICO VALOR
Budget rivisto  Effettivo | Impegno dispesa| Impegno contrattualizzat.., Impegno preliminare di s...
e e
MainAccount Nome dimensione Budget originale Budaget rivisto Spese effettive
3020010101 Spese di cancelleria 0,00 0,00 0,00
3020010103 Beni strumentali modico valore 0,00 0,00 12,00
3020021901 Man straordinaria immobili e impianti 0,00 0,00 0,00
3020040503 Premi ass. personale dip. polizza vita caso ... 0,00 0,00 0,00
3020090203 Sopravvenienze passive rettifiche ricavi 0,00 0,00 0,00
< 1] >
Totale

VoceDiBudget Nome dimensione Budget originale Budget rivisto Spese effettive

02010103

< m > $

ACQUISTO BENI DI MODICO VALORE (NO ...

0,00

0,00

12,00
>

Consente di visualizzare, per
una determinata
combinazione di conti
Co.Ge/dimensioni di analisi
e un determinato intervallo
temporale, gli importi
impegnati relativamente alle
singole tipologie di spesa
(RdA, OdA, ecc....). E’ inoltre
possibile filtrare per una
specifica dimensione di
analisi o visualizzare nel
complesso, entrando anche
qui nel dettaglio delle
tipologie di impegno (come
per «Statistiche di controllo
del budget»).



